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Kort vejledning – fjernes når aftaleteksten er færdig og inden underskrift.
Aftalen skal udarbejdes efter følgende paradigme og er opbygget med særlige teksttyper:
Sort tekst på hvid baggrund er Vejdirektoratets standardtekst og må hverken rettes eller slettes. 
Sort tekst i gråt felt er tekst den opgaveansvarlige skal forholde sig til. 
Hvis teksten er i en [firkantet parentes], skal man alene forholde sig til om teksten skal med eller ej. Ordlyden må ikke ændres. Hvis teksten er i <kantet parentes>, skal man anføre tekst i parentesen – f.eks. et tidsrum. Resten af det grå afsnit må ikke ændres. 
Tekst med rødt, er vejledende tekst og skal slettes, når aftaleteksten er færdig og inden underskrift.


REKVISITION
Aftale om rådgivning og bistand

	
	

	SAP opgavenr.
	Tilføj SAP opgavenr., ét evt. flere

	ID nr./kontrakt nr.
	Tilføj ID nr. eller kontraktnr. Kan evt. slettes- bruges typisk i ANL

	fakturareference
	Tilføj initialer, der skal stå på faktura

	Rammeaftale nr.
	Tilføj nr. hvis relevant

	rekvisition nr.
	Tilføj fortløbende nr. pr. rammeaftale

	Dato
	Tilføj dato for rekvisitionens udarbejdelse 




I henhold til rammeaftale af Anfør dato for rammeaftalens indgåelse mellem Vejdirektoratet, Anfør VD-område og adresse, og Anfør rådgiverens firmanavn og adresse som anført i rammeaftalen vedrørende Her anføres en kort benævnelse, som entydigt identificerer opgaven. Den egentlige beskrivelse af rådgiverens ydelser fremgår af pkt. 2 


1. Rådgiverens ydelser (OPGAVEN)
a) Opgavebeskrivelse
Aftalen omfatter rådgivning vedrørende:
<Ydelsen beskrives udførligt her eller der henvises til dateret og nummereret bilag, der samtidig skal fremgå af bilagsoversigten nedenfor.>
b)  Faseopdeling
Rådgiverens bistand ydes i følgende faser:
<Angiv her hvilke faser bistanden skal opdeles i.>
Såfremt der ikke er krav om faseopdeling anføres:
[Ingen.]

2. Vejdirektoratets ydelser
Vejdirektoratets eventuelle ydelser beskrives udførligt her:
Vejdirektoratet leverer følgende ydelser:
<Anfør ydelser>
Såfremt Vejdirektoratet ikke leverer ydelser anføres:
[Ingen.]
Vejdirektoratet stiller nedenstående materiale til rådighed:
<Anfør materiale>
Såfremt Vejdirektoratet ikke stiller materiale til rådighed anføres:
[Ingen.]

3. Parternes medarbejdere
Opgaveansvarlig hos Vejdirektoratet
Opgaveansvarlig hos Vejdirektoratet er: 
<Her anføres medarbejderens stillingsbetegnelse, navn, initialer, afdeling og e-mailadresse> 
med hvem bindende aftaler kan indgås inden for rekvisitionens rammer.
Projektansvarlig hos rådgiveren
Anfør de medarbejdere hos rådgiveren, som er tilknyttet den aktuelle opgave via denne rekvisition:
<Medarbejderens stillingsbetegnelse, navn og e-mailadresse>

4. [Budget] eller [fast pris]
[bookmark: Tekst37]Det angivne budget (budgetrammen) er enten fastlagt af Vejdirektoratet på forhånd eller fremgår af rådgiverens tilbud. Er der afgivet tilbud med fast pris på opgaven angives dette. Hvis det kun er en del af ydelserne leveres til fast pris anvendes budget.
Budget for rådgiverens ydelser udgør kr. <Angiv beløb> ekskl. moms.
Fastpris for opgaven udgør kr. <Angiv beløb> ekskl. moms.
Det ikke gældende slettes (enten budget eller fast pris).
Såfremt opgavens størrelse eller karakter tilsiger det, medtages følgende helt eller delvist:
<Rådgiveren udarbejder fase- og aktivitetsopdelt budget senest <xx> uger efter kontraktens indgåelse.> Såfremt der ønskes et fase- og aktivitetsopdelt budget allerede i forbindelse med kontraktens underskrift skrives 0 uger.

5. Tidsfrister (tidsplan)
Tidsfrister for opgaven er fastsat af Vejdirektoratet på forhånd eller aftalt mellem Vejdirektoratet og rådgiver. Tidsfrister skal fremgå af aftalen.
Tidsfrist pr. aktivitet bør altid angives ved større opgaver, eller hvor det i øvrigt er formålstjenligt:
Opgaven igangsættes den <Angiv dato>, og 
skal være afsluttet senest den <Angiv dato>
Rådgiveren skal straks efter indgåelse af kontrakt udarbejde en tidsplan for den samlede opgave. 
I tidsplanen skal der bl.a. tages hensyn til følgende:
Her vælges de hensyn, der er relevante for den konkrete tidsplan, f.eks.:
· <Den kritiske vej for arbejdet.
· Milepæle.
· Aktiviteter hvortil der er knyttet krav om overholdelse af tidsfrister, f.eks rådgivers aflevering af bygherreoverslag. 
· Særlige tidsmæssige bindinger, der fremgår af udbudsmaterialet.
· Identifikation af afleveringsfrister for Vejdirektoratets ydelser, jf. pkt. 4. 
· Bindinger til andre rådgivere og samarbejdspartnere.
· Tidsplanen skal tage højde for arkæologiske forundersøgelser og udgravninger.
· De enkelte delopgaver for hele projektperioden.
· Bygherreoverslag skal altid fremsendes mindst <antal> arbejdsdage før udbudsmaterialet offentliggøres.
· Tidsplanen udarbejdes i overensstemmelse med stavdiagrammetoden og skal afleveres senest <4> uger efter kontraktindgåelsen.
· Tidsplanene skal dække hele projekteringsperioden. De kommende seks måneder skal have en detaljeringsgrad svarende til ugeniveau.>

6. Afregning
Afregning for rådgiverens ydelser fastsættes inden for de rammer, der er fastlagt i rammeaftalen.
Honorar
Følgende rådgivningsydelser afregnes som fast pris:
<Angiv fast pris (kr. ekskl. moms) fordelt på de ydelser, der afregnes som fast pris.>
Såfremt afregningen ikke sker som fast pris, skrives der [Ingen.]
Hvis alle ydelser leveres til fast pris, skrives der [Alle.]
Følgende rådgivningsydelser afregnes som honorar efter regning:
<Angiv ydelser>
[Ydelserne afregnes efter følgende timesatser < Angiv timesatser for rådgiveren/rådgiverne udspecificeret på navn i kr. ekskl. moms eller henvis til tilbudslisten (TBL).>]
Såfremt afregningen ikke sker som honorar efter regning,  skrives der [Ingen.]
Såfremt opgaven indeholder enhedspriser for bestemte ydelser, der ikke er omfattet af timesatserne anføres:
Følgende ydelser afregnes efter enhedspriser:
<Indsæt relevante ydelser og de tilhørende enhedspriser eller henvis til tilbudslisten (TBL)>
Såfremt der ikke er ydelser, der afregnes efter enhedspriser, skrives der [Ingen.]
Såfremt opgaven indeholder kontrol af stilladsberegninger (det gælder også optioner) anføres:
[Kontrol af stilladsberegninger afregnes efter timesatserne for projektopfølgning.]
[På baggrund af à conto begæring, godkendt af rådgiveren i et webbaseret afregningssystem, udsteder Vejdirektoratet et afregningsbilag.] Bestemmelsen slettes, såfremt der ikke er etableret et webbaseret afregningssystem.

Udlæg
Udgangspunktet er at Vejdirektoratet ikke betaler rådgiverens  udlæg, jf. SBR. Hvis der er grundlag for at dække udlæg, anføres det her (såfremt ingen udlæg dækkes, sættes et 0)
Eksempel på udlæg:
Udlæg til kørsel afholdes af rådgiveren ved en afstand på op til 100 km fra rådgiverens nærmeste kontor til Vejdirektoratets tjenestested (mødested, entreprisens arbejdspladser mv.). Udlæg til kørsel udover 2 x 100 km pr. dag refunderes iht. Statens gældende sats for erhvervsmæssig befordringsgodtgørelse. 
Fremdriftsrapportering
Hvor der er behov for yderligere dokumentation i forhold til SBR angives det her. 
<Angiv yderligere krav til dokumentation>
Det kan undtagelsesvis aftales, at fremdriftsrapport ikke skal fremsendes, såfremt der ikke anvendes timeafregning, eller såfremt der er tale om en mindre opgave eller rådgivningens karakter i øvrigt ikke nødvendiggør dette. I så fald anføres:
[Der skal ikke fremsendes fremdriftsrapporter.]


7. Bod
[Rådgiveren pålægges bod, hvis følgende tidsfrister overskrides, medmindre overskridelsen ikke kan tilregnes rådgiveren:]
<Bodsbelagte tidsfrister oplistes her>
[Boden udgør <indsæt promillesats> ‰ (promille) af < indsæt enten det samlede honorar eller den fastsatte pris>, pr. påbegyndt dag efter tidsfristen, af det budgetterede samlede honorar eller den fastsatte pris (fastprisaftaler). Boden tilbageholdes i Vejdirektoratets udbetaling til rådgiveren.
Den samlede bod kan højest udgøre 10 % af det samlede honorar eller den fastsatte pris.]
Såfremt der ikke er bodsbelagte tidsfrister anføres:
[Ingen.]

8. Ansvar
Ansvaret er fastsat i rammeaftalen. Der kan konkret være behov for at begrænse ansvarets størrelse, hvis der er tale om en mindre opgave.
For rådgivningsopgaver uden for anlægs- og driftsopgaver begrænses ansvaret som udgangspunkt til 3 gange størrelsen af det samlede honorar. I tvivlstilfælde kontaktes UDB-LEV.
Hvis ansvaret skal begrænses for den konkrete opgave anføres:
[Rådgiverens ansvar på denne rekvisition begrænses til kr. <Indsæt beløb> for personskade og <Indsæt beløb> for tingskade.]
Hvis der ikke sker en begrænsning af det ansvar, der følger af rammeaftalen anføres:
[Ansvaret er fastlagt i rammeaftalen.]

9. Supplerende bestemmelser
Her anføres eventuelle supplerende bestemmelser, som er gældende for opgaven, og som ikke naturligt henhører under de øvrige punkter, f.eks. hvorvidt der er behov for en anden løsning på tvister end anført i ABR 89.
Der anføres [Ingen] såfremt der ikke er supplerende bestemmelser.

10. Bilagsoversigt
Her anføres bilag til aftalen, nummeret 1) og fremefter.
Nedennævnte bilag udgør en integreret del af aftalen:
Bilag:
Såfremt opgavebeskrivelsen er beskrevet i et bilag angives bilaget her.
[bookmark: Tekst57]<Forsikringsbevis eller kopi af police samt dokumentation for betalt præmie.>
Der anføres <Ingen> såfremt der ikke vedlægges bilag.

11. underskrifter
Her indføjes navne mv. på de personer, der skal skrive under. Oversigt over VD’s regler for underskrifter kan findes her: Klik her for at åbne filen :VD+ Oversigtstabel - juridisk-økonomisk ansvarlige i VD.xlsx

	For Vejdirektoratet
	For rådgiveren

	
	

	< Angiv sted>, den <Angiv dato>
	…...…………….., den ………...… 2011 

	
	

	
	

	
	

	...........................................
<Angiv navn på ansvarlig>
< Angiv titel>
	...........................................
< Angiv navn i henhold til Vejdirektoratets regler for underskrifter>
< Angiv titel>
	..............................................................
Underskrift

	
	
	

	
	..............................................................

	
	Navn på underskriver



Niels Juels Gade 13	1022 København	vd@vd.dk	EAN	5798000893450
Postboks 9018	Telefon 7244 3333	vejdirektoratet.dk	SE	60729018
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